5. STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PENETAPAN DAN PEMUTAKHIRAN DAFTAR INFORMASI PUBLIK

PEMERINTAH KABUPATEN GUNUNGKIDUL

NOMOR SOP : 600-12:14./2./ 2024
TANGGAL PEMBUATAN | : oo
TANGGAL REVISI -
TANGGAL EFEKTIF 0 28 .JOLL.2024

DISAHKAN OLEH

@N}UNUNGKI?

NAMA SOP

: PENETAPAN DAN PEMUTAKHIRAN DAFTAR
INFORMASI PUBLIK

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan
Informasi Publik;

1. Memahami ketentuan terkait Informasi Publik;

2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan
Publik;

2. Memahami regulasi terkait pelayanan publik;

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan
Daerah sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir dengan
Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2026 tentang Penyesuaian
Pidana;

3. Mampu mengolah data, mengoperasikan komputer, dan Sistem
Informasi Pengelolaan Layanan Informasi Publik;

4. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik;

4. Memahami prinsip pelayanan prima, ramah, dan ramah penyandang

disabilitas.

5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 2 Tahun 2026 tentang
Pengelolaan Layanan Informasi Publik di Kementerian Dalam
Negeri, Pemerintah Daerah, dan Pemerintah Desa;

6. Peraturan Komisi Informasi Pusat Nomor 1 Tahun 2021 tentang
Standar Layanan Informasi Publik;

7. Peraturan Bupati Gunungkidul Nomor 54 Tahun 2019 tentang
Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi dan Dokumentasi;




KETERKAITAN :

PERALATAN / PERLENGKAPAN :

1. SOP Pengumuman Informasi Publik

1. Ruang/sarana layanan Informasi Publik yang ramah disabilitas

2. SOP Pendokumentasian Informasi Publik

2. Perangkat komputer/laptop

3. SOP Pengujian Konsekuensi

3. Jaringan internet

4. Sistem Informasi Pengelolaan Layanan Informasi Publik (web/mobile)

S. Formulir dan buku register

6. Alat tulis kantor

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Bila Daftar Informasi Publik tidak ditetapkan dan dimutakhirkan,
layanan Informasi Publik tidak memiliki acuan dan permintaan
informasi sulit dilayani.

Keputusan PPID tentang Dafltar Informasi Publik disimpan dalam bentuk

softcopy dan hardcopy serta diumumkan pada laman PPID.

Pelaksana Mutu Baku
NO Aktivitas s PPID Penanggu Tim Atasan Keterangan
Pelaksana PPID " Kelengkapan | Waktu | Output
UPTD Pelaksana | ng Jawab Pertimbangan | PPID
1 | Mengumpulka Dokumen Paling | Kompil |Jika tidak

n, mengolah, Informasi singkat | asi memiliki
mengompilasi, Publik; 6 Inform | PPID
dan lembar kerja | (enam) | asi Pelaksana
menyampaika bulan Publik | UPTD,
n Informasi sekali | unit kegiatan ini
Publik yang C) kerja dilaksanaka
dikuasai di n oleh PPID
unit kerjanya. Pelaksana

2 | Mengumpulka Kompilasi Paling | Usulan
n, mengolah, Informasi singkat | Daftar
dan Publik 6 Inform
mengompilasi (enam) | asi
Informasi bulan Publik
Publik serta sekali
menyusun .
usulan Daftar i
Informasi
Publik.




Memberikan Usulan Paling | Usulan

persetujuan Daftar lambat | DIP

tertulis dan Informasi S (lima) | yang

menetapkan Publik hari disetuj

Usulan Daftar kerja ui

Informasi penang

Publik gungja
wab

Merumuskan Usulan DIP; [Paling |Pertimb

dan bahan lambat | angan

menyampaika pertimbanga | S (lima) | tertulis

n g n hari

pertimbangan i kerja

tertulis atas

usulan Daftar

Informasi

Publik.

Menelaah dan Usulan DIP; | Paling | Daftar

mengklasifikas pertimbanga |lambat | Inform

ikan usulan n tertulis S (lima) | asi

Daftar hari Publik

Informasi kerja terklasi

Publik, fikasi

termasuk

identifikasi

informasi yang

dikecualikan.

Memberikan Daftar Paling | Persetu

persetujuan Informasi lambat |juan

atas Usulan Publik 3 (tiga) | atas

Daftar terklasifikasi | hari Usulan

Informasi kerja Daftar

Publik Inform

asi
Publik




Menetapkan Usulan DIP Paling | Keputu
Daftar yang telah lambat | san
Informasi disetujui oleh | 3 (tiga) | PPID
Publik melalui Atasan PPID | hari tentang
Keputusan kerja Daftar
PPID. Inform
asi
Publik
Mengumumka DIP yang Paling | Daftar
n dan L; ditetapkan; singkat | Inform
memutakhirka Sistem 6 asi
n Daftar Informasi (enam) | Publik
Informasi Pengelolaan |[bulan |terumu
Publik secara Layanan sekali |mkan
berkala. Informasi dan
Publik

mutak




